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Prot. n._12876____ del _01/07/2013__ 

Allegati n._______/__________ 

Tit. __________cl.___I/1_____ 

A tutti i docenti e ricercatori 
Ai Direttori di Dipartimento 
Ai Responsabili Amministrativi di 
Dipartimento 
 

 
OGGETTO: procedure per l’acquisizione della firma del Rettore. 
 

Con la presente si informano le SSLL che la documentazione relativa alle attività di 
competenza della scrivente Direzione che necessita dell’acquisizione della firma del Rettore deve 
essere trasmessa, per le opportune verifiche di correttezza, alla Direzione stessa e non direttamente 
alla segreteria del Rettore. 

Si richiede, inoltre, di inviare la documentazione almeno quattro giorni lavorativi prima della 
data entro la quale si ha necessità dell’acquisizione della firma e non nell’immediata prossimità 
della data stessa, questo per permettere agli uffici competenti di effettuare i necessari controlli e di 
verificare la disponibilità del Rettore.  

Si ricorda altresì che è necessario inviare alla scrivente Direzione la delibera di Dipartimento 
così come indicato nel dettaglio nella circolare Prot. n 12512 del 27/06/2011. 

 
Per ulteriori informazioni si prega di contattare gli Uffici competenti della Direzione.  
 
Distinti saluti. 
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Dott.ssa Gabriella Brancolini 
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